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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 

 

             

 

 

Yüksekokul 

Sekreteri 

 

 

 

İdari İşler 

Personeli 

 

 

 

Yüksekokul 

Sekreteri/Müdür 

Yardımcısı 

 

 

 

 

 

İdari İşler 

Personeli 

 

 

 

 

 

İdari İşler 

Personeli 

 
 

 

 

Duyuru yapılması gereken hususlar belirlenir (Üst yazı, Personel 
işleri vs.) 

İdari işler personeli tarafından duyuru metni hazırlanır 

Yüksekokul Müdürü bilgiye eklenir 

E-Mail çıktısı alınarak yıllık dosyasına kaldırılır 

Konusuna göre Yüksekokul Sekreteri 
veya Müdür Yardımcısı tarafından 

kontrol edilir 

Uygun 


