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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 

Dokümanlar 

 

       

 

 

 

Yazı İşleri  

Personeli 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

 

 

Yüksekokul 

Sekreteri 

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri 

Personeli 

 

 

 

 

 

Müdür 

Yardımcısı 

 

 

 

Akademik 

Personel  

 

 

 

 

 

 

Akademik 

Personel 

 
 

 

 

Dilekçeler Yazı İşleri Birimi tarafından kayda alınır 

Yönetim Kurulunda değerlendirilen Başvuru 
kabul edildi mi? 

Öğrenci mazeret sınavına 
giremez ve durum 

gerekçesiyle birlikte 
öğrenciye üst yazı ile 

bildirilir 

H 

Kayda alınan dilekçeler Yüksekokul Sekreterinin talimatıyla 
Öğrenci İşleri Birimine verilir 

Sınava girecek öğrenci listesi ilan edilir 

Yüksekokul  l Öğrenci İşleri Birimi başvuruları listeler ve 
dilekçeler ile birlikte Yönetim Kurulu gündemine sunulmak 

üzere Yüksekokul Sekreterine teslim eder 

Sınav işleri sürecine uygun olarak sınav yapılır 

Evraklar dosya planına göre kaldırılır 

E 

Mazeret sınavına 
girmek isteyen 

öğrenciler 
 dilekçe ile başvuruda 

bulunur 


