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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bakırçay Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili 
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İdari İşler 
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Çeviri talebi ilgili birimden üst yazı ile gelir 

Yüksekokul Sekreteri çeviriyi yapması için personel 
görevlendirmek üzere yazıyı Yüksekokul Müdürüne havale eder 

  

Çeviri bitince yüksekokul müdürlüğüne teslim edilir 

Müdür yardımcısı kontrol eder ve 
gerekli düzeltmeleri yapar 

İdari İşler Personeli çeviri talebine cevaben üst yazı oluşturur 
ve ilgili birime iletir 

Çevriyi yapmak üzere görevlendirilen 
kişiye tebliğ edilir 

Uygun 

Yüksekokul müdürü kontrol eder ve 
Yüksekokul Sekreterine teslim eder 


